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Раздел I. «Комплекс основных характеристик образования: объем, 

содержание, планируемые результаты» 

 

Пояснительная записка 

 

Программа «Компьютерная грамотность» разработана на основе 

изучения потребностей современного общества. Программа познакомит 

ребенка с возможностью компьютера, что позволит использовать компьютер 

в учебной деятельности. 

В данной программе упор делается на общую компьютерную 

грамотность, работу в графическом редакторе, текстовом редакторе и 

создание презентаций. 

Дополнительная общеобразовательная общеразвивающая программа 

«Компьютерная грамотность» имеет техническую направленность.  

Программа разработана в соответствии с основными документами: 

- Федеральный закон от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в РФ»;  

- Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации № 1040 

от 22 сентября 2015 года «Об утверждении Общих требований к 

определению нормативных затрат на оказание государственных 

(муниципальных) услуг в сфере образования, науки и молодежной политики, 

применяемых при расчете объема субсидии на финансовое обеспечение 

выполнения государственного (муниципального) задания на оказание 

государственных (муниципальных) услуг (выполнения работ) 

государственным (муниципальным) учреждением»; 

- Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 27 июля 

2022г. № 629 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным 

программам»; 

- Приказ Министерства образования и науки РФ от 23.08.2017 № 816 «Об 

утверждении порядка применения организациями, осуществляющими 

образовательную деятельность, электронного обучения, дистанционных 

образовательных технологий при реализации образовательных программ»;  

- Постановление Главного государственного врача РФ от 28.01.2021г. №2 

«Об утверждении санитарных правил и норм СанПиН 1.2.3685-21 

«Гигиенические нормативы и требования к обеспечению безопасности и 

(или) безвредности для человека факторов среды обитания». 

- Постановление Главного государственного санитарного врача Российской 

Федерации от 30 июня 2020 года № 16 СанПиН 3.1/2.4.3598-20 «Санитарно-

эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации 

работы образовательных организаций и других объектов социальной 

инфраструктуры для детей и молодежи в условиях распространения новой 

коронавирусной инфекции (COVID-19)»; 
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- Письмо Министерства образования и науки Российской Федерации от 18 

ноября 2015 года № 09-3242 «О направлении рекомендаций по 

проектированию дополнительных общеразвивающих программ»; 

- Приказ Росстата от 13 сентября 2016 года № 501 «Об утверждении 

статистического инструментария федерального статистического наблюдения 

за дополнительным образованием и спортивной подготовкой детей»; 

- Концепция развития дополнительного образования детей до 30 года 

(распоряжение Правительства РФ от 31 марта 2022г. № 678-р); 

- Профессиональный стандарт «Педагог дополнительного образования детей 

и взрослых» (Приказ Минтруда и соц. защиты РФ от 8.09.2015 № 613 н); 

- Методические рекомендации по проектированию дополнительных 

общеобразовательных общеразвивающих программ/ автор-составитель И.А. 

Рыбалева/. – Краснодар, 2020; 

- Паспорт национального проекта «Образования» (утвержден президиумом 

Совета при Президенте РФ по стратегическому развитию и национальным 

проектам, протокол от 24.12.2018 №16). - URL: 

http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_319308/ (дата обращения: 

10.03.2021); 

- Государственная программа РФ «Развитие образования» (утверждена 

постановлением Правительства РФ от 26.12.2017 № 1642 (ред. от 22.02.2021) 

«Об утверждении государственной программы РФ «Развитие образования»). - 

URL: http: //www.consultant.ru document cons_doc_LAW_286474 (дата 

обращения: 10.03.2021). 

- Методические рекомендации по созданию и функционированию центров 

цифрового образования «IT-куб» от 29.03.2023 г. № АБ-1339/02. 

Данная программа модифицированная, разработана на основе изучения 

потребностей современного общества. Программа познакомит ребенка с 

возможностью компьютера, что позволит использовать компьютер в учебной 

деятельности. 

В данной программе упор делается на общую компьютерную 

грамотность, работу в графическом редакторе, текстовом редакторе и 

создание презентаций. 

Актуальность программы обусловлена потребностями современного 

общества. Одной из задач современного образования является содействие 

воспитанию нового поколения, отвечающего по своему уровню развития и 

образу жизни условиям информационного общества. 

Новизна программы в ходе освоения программы, учащиеся получат 

базовые знания для работы на компьютере, графическом редакторе, текстовом 

редакторе и создании презентаций.  Так же отметить, что большое количество 

времени уделяется творческими заданиями, выполнение которых 

благоприятно скажется на развитии творческого потенциала учащихся. 

Педагогическая целесообразность программа развивает навыки 

формирования задачи, умение работать с программами пакета Microsofr 

Office: Word, PowerPoint, Paint, умение работать со стандартным 

http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_319308/
http://www.consultant.ru/
http://www.consultant.ru/
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оборудованием. В ходе данной программы у учащихся формируется 

алгоритмический стиль мышления и развивается логическое мышление.  

Отличительной особенностью программы является использование 

метода дифференцированного обучения, основанного на принципах 

преемственности. Освоение программы происходит в основном в процессе 

практической творческой деятельности. 

Программа «Компьютерная грамотность» может быть использована 

для детей с ОВЗ посредством индивидуального образовательного маршрута, 

обеспечивающим «освоение образовательной программы на основе 

индивидуализации ее содержания с учетом особенностей и образовательных 

потребностей конкретного обучающегося». 

При реализации программы допускается применение электронного 

обучения и использование дистанционных образовательных технологий. 

По программе могут успешно заниматься дети, находящиеся в трудной 

жизненной ситуации, для чего используются ресурсные практические 

техники и упражнения, а также создается атмосфера поддержки и доверия. 

Дети, проявившие выдающиеся способности (талантливые, одаренные, 

мотивированные), могут осваивать программу в индивидуальном темпе (в 

соответствии с индивидуальным образовательным маршрутом), 

выстраиваемом исходя из их способностей, потребностей и желаний и 

включающем индивидуально подобранные или адаптированные техники и 

упражнения в соответствии с особенностями обучающегося. 

Адресат программы. В объединение входят разнополые дети в 

количестве 12-15 человек, состав группы разновозрастной от 7 до 11 лет. 

Характерные особенности младшего школьного возраста (7-11 лет).  

Подвижность, любознательность, конкретность мышления, большая 

впечатлительность, подражательность и вместе с тем неумение долго 

концертировать свое внимание на чем-либо - вот, пожалуй, и все 

характерные черты. В эту пору высок естественный авторитет взрослого. Все 

его предложения принимаются и выполняются очень охотно. Его суждения и 

оценки, выраженные эмоциональной и доступной для детей форме, легко 

становятся суждениями и оценками самих детей. 

Ребенок этого возраста очень активен. Любит приключения, физические 

упражнения, игры. Может пренебрегать своим внешним видом. 

Ему нравится исследовать все, что незнакомо; понимать законы 

последовательности и последствия. Имеет хорошее историческое и 

хронологическое чувство времени, пространства, расстояния.  Хорошо 

мыслит и его понимание абстрактного растет. Нравится делать коллекции. 

Собирает все, что угодно. Для него главное не качество, а количество. Это 

«Золотой возраст памяти». 

Учащиеся, поступившие в объединение, проходят начальную 

диагностику, направленную на выявление их индивидуальности и 

склонности к выбранной деятельности. Условия набора в группу: 
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принимаются все желающие, не имеющие противопоказаний по состоянию 

здоровья.  

Уровень программы, объем и сроки реализации. Программа 

«Компьютерная грамотность» - программа ознакомительного уровня. 

Программа носит выраженный деятельностный характер, создающий 

возможность активного практического погружения детей в изучение приемов 

и технологий компьютерной грамотности. Срок освоения программы – 1 год 

в количестве 72 часа. Режим занятий – 1 раз в неделю по 2 часа. 

Продолжительность занятия 40 минут. Форма обучения – очная. 

Особенности организации образовательного процесса. Состав 

группы –постоянный. Форма проведения занятий – групповая с ярко 

выраженным индивидуальным подходом.  В соответствии с содержанием 

программы могут использоваться различные виды занятий: практические, 

игры, выполнение самостоятельной работы, конкурсы, беседы.  

 

Цель и задачи программы 

Цель: развитие навыков работы на компьютере посредством изучения 

текстового редактора, графического редактора и программы для создания 

презентаций. 

Задачи: 

Образовательные: 

-обучение навыку работы в коллективе; 

-обучение навыку планировать свою деятельность, работать самостоятельно; 

-развитие навыков компьютерной грамотности; 

-расширение представления обучающихся о возможностях компьютера, 

областях его применения; 

-формирование системы базовых знаний и навыков для создания и 

форматирования текста; 

-формирование системы базовых знаний и навыков для создания и 

форматирования изображений; 

-формирование системы базовых знаний и навыков для создания и 

форматирования презентаций; 

-знакомство с назначениями и функциями программ; 

-освоение специальной терминологии. 

Личностные: 

-способствовать формированию личностных качеств: трудолюбия, 

отзывчивости, ответственности, аккуратности, добросовестности, 

доброжелательности, скромности, навыков здорового образа жизни;  

-способствовать развитию творческих и интеллектуальных способностей, 

самоконтроля и самооценки своей деятельности; 

-способствовать формированию интереса к работе на компьютере и желание 

совершенствоваться; 

-способствовать формированию трудолюбия, терпения, аккуратности, 

воспитанию чувства доброжелательности и отзывчивости. 
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Метапредметные: 

-способствовать формированию мотивации к изучению и практическому 

применению полученных знаний и умений по компьютерной грамотности; 

-способствовать формированию умения оценивать свою работу; вносить 

необходимые коррективы в действие после его завершения на основе его 

оценки и учета характера сделанных ошибок; 

-планировать свои действия в соответствии с поставленной задачей и 

условиями ее реализации; 

-осуществлять итоговый и пошаговый контроль по результату работы. 

 

Содержание программы 

Учебный план 

  
№

 

п/

п 

Название разделов 

Количество часов  
Формы 

аттестации/ 

контроля 
Всего  

Тео

рия  

Прак

тика  

1. 
Введение. Входящая диагностика 

Правила ТБ. 
2 1 1 Наблюдение, опрос 

2. 
Введение в курс «Компьютерная 

грамотность». 
4 1 3 

Наблюдение, опрос 

 

3. Компьютерная грамотность. 14 5 9 Наблюдение, опрос 

4. 
Работа с графическим редактором 

Paint. 
14 5 9 

Наблюдение, опрос 

5. Работа с текстом. 14 4 10 Наблюдение, опрос 

6. Работа с презентацией. 10 3 7 Наблюдение, опрос 

7. Работа над творческими проектами. 10 2 8 Наблюдение, опрос 

8. 
Защита проектов. 

4 - 4 
Самостоятельная 

работа 

 Всего 72 21 51  

в том числе 

9. 

Мероприятия воспитательного и 

познавательного характера. 2 - 2 

Наблюдение. 

Праздник. 

 

Мероприятия воспитательного и познавательного характера отражены в 

календарном учебном графике программы ознакомительного уровня.  

 

Индивидуальный образовательный маршрут для учащихся с ОВЗ 

 
№ 

п/п 

Название раздела, темы Количество часов Формы 

аттестации\к

онтроля 
Всег

о 

Тео

рия 

Пра

кти

ка 

Самостояте

льная 

подготовка 

1. Введение. Входящая 

диагностика. Правила ТБ. 
2 1 1 2 

Наблюдение, 

опрос 
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2. Введение в курс 

«Компьютерная грамотность». 
3 1 2 2 

Наблюдение, 

опрос 

3. Компьютерная грамотность. 
11 4 7 4 

Наблюдение, 

опрос 

4. Работа с графическим 

редактором Paint. 11 4 7 3 Наблюдение, 

опрос 

5. Работа с текстом. 
11 3 8 2 

Наблюдение, 

опрос 

6. Работа с презентацией. 
7 2 5 2 Наблюдение, 

опрос 

7. Работа над творческими 

проектами. 
8 2 6 2 Наблюдение, 

опрос 

8. Защита проектов. 
3 - 3 2 

Самостоятель

ная работа 

 Всего: 56 17 39 19  

 

Содержание учебного плана 

 

Раздел 1. Введение. Входящая диагностика. 

Теория. Инструктаж по технике безопасности. Правила работы в 

компьютерном кабинете. Входящая диагностика: выявление уровня знаний и 

умений детей. 

Раздел 2. Введение в курс «Компьютерная грамотность». 
Теория. История возникновения компьютера, из чего состоит компьютер: 

процессор, монитор, клавиатура, мышь, возможности компьютера. 

Практика. Работа с мышью. Работа на клавиатурном тренажере. Игра 

«Собери свой компьютер» 

Раздел 3. Компьютерная азбука. 

Теория. Рабочий стол, клавиатура и мышь; папки, открывание и закрывание 

папок, переход из одной папки в другую; файлы, перенесение файлов из 

одной папки в другую; команды «Копировать - вставить»; создание и 

название папки, выделение несколько файлов 

Практика. Щелчки и выделение объектов; переход из папки в папку; 

перетаскивание файлов; игра «Волшебное окно»; перенесение файлов из 

одной папки в другую; создание и название папки; выделение нескольких 

файлов и перенесение их в другие папки; игра на перенесение файлов в папки 

«Покупки»; самостоятельная работа «Порядок в папках»; игра «Собери 

урожай»; игра «Угадай». 

Раздел 4. Работа с графическим редактором Paint. 

Теория. Что такое компьютерная графика. Основные возможности 

графического редактора Paint по созданию графических объектов.  Панель 

инструментов рисования. Понятие фрагмента рисунка. Технология выделения 

и перемещения фрагмента рисунка. Способы сохранения графического файла. 

Овал, прямоугольник, треугольник. Инструмент «Линия». Пиксель. Масштаб 

рисунка. 
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Практика. Создание рисунка при помощи инструмента «кисть». Задание 

«Цветик - семицветик». Создание рисунка на свободную тему.   Выделение 

фрагмента рисунка. Мозаика «Сказочный герой». Задание «Родные 

просторы». Изменение толщины и цвета линии. Рисунок «Куб». 

Редактирование рисунка по пикселям.  Изменение масштаба просмотра 

рисунков. 

Раздел 5. Работа с текстом. 

Теория. Текстовый редактор Microsoft Word, интерфейс программы; курсор, 

клавиша «Enter»; особенности набора текста; изменение шрифта; изменение 

кегля; начертание; изменение цвета шрифта; выравнивание текста; клавиша 

«Shift», прописная буква; знаки препинания. 

Практика. Знакомство с программой; набор текста; перемещение курсора по 

тексту, выделение текста; блок упражнений на запоминание клавиш; игра 

«Склей слова»; рисунок из букв; набор текста «Моя мама»; набор текста 

«Домашние хлопоты»; набор текста «Мой питомец»; диктант «Кошка»; набор 

текста «Солнышко». 

Раздел 6. Работа с презентацией. 

Теория. Запуск и настройка приложения Power Point. Назначение панели 

инструментов. Выделение этапов создания презентации. Создание фона. 

Создание текста. Вставка рисунков в презентацию. Создание анимации 

рисунка. Запуск и отладка презентации. 

Практика. Создание презентации из шаблона; создание фона; создание фона 

различными способами; практическое задание «Текст на слайде»; 

практическое задание «Улыбка»; практическое задание «Часы»; создание 

презентации «Моя любимая сказка».  

Раздел 7. Работа над творческими проектами. 

Теория. Правила оформления проектов. 

Практика. Обсуждение и реализация индивидуальных проектов. 

Раздел 8. Защита проектов.  

Самостоятельная работа. 

 

Планируемые результаты 

 

При реализации программы «Компьютерная грамотность» учащимися 

будут достигнуты следующие результаты: 

Предметные: 

-обучатся работать в коллективе; 

-обучатся планировать свою деятельность, работать самостоятельно; 

-разовьётся навык компьютерной грамотности; 

-расширится представления обучающихся о возможностях компьютера, 

областях его применения; 

-сформируется система базовых знаний и навыков для создания и 

форматирования текста; 

-сформируется система базовых знаний и навыков для создания и 
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форматирования изображений; 

-сформируется система базовых знаний и навыков для создания и 

форматирования презентаций; 

-познакомятся с назначениями и функциями программ; 

-освоят специальную терминологию. 

Личностные: 

-сформируются личностные качества: трудолюбия, отзывчивости, 

ответственности, аккуратности, добросовестности, доброжелательности, 

скромности, навыков здорового образа жизни;  

-разовьются творческие и интеллектуальные способности, самоконтроля и 

самооценки своей деятельности; 

-сформируется интерес к работе на компьютере и желание 

совершенствоваться; 

-сформируется навык трудолюбия, терпения, аккуратности, чувства 

доброжелательности и отзывчивости. 

Метапредметные: 

-проявится мотивация к изучению и практическому применению полученных 

знаний и умений по компьютерной грамотности; 

-сформируется умение оценивать свою работу; вносить необходимые 

коррективы в действие после его завершения на основе его оценки и учета 

характера сделанных ошибок; 

-научатся планировать свои действия в соответствии с поставленной задачей 

и условиями ее реализации; 

-научатся осуществлять итоговый и пошаговый контроль по результату 

работы. 

 

Раздел II. «Комплекс организационно-педагогических условий, 

включающих формы аттестации» 

 

Календарный учебный график программы 

 
№ 

п/п 

Дата 

проведе

ния 

Название раздела, тема Кол-во 

часов 

Форма 

проведе 

ния 

Форма 

контроля 

пл

ан 

фа

кт 

все 

го 

тео 

ри

я 

пра

кти

ка 

1.   Введение. Входящая 

диагностика. Правила ТБ. 

2 1 1 Беседа Наблюден

ие, опрос 

2.  Введение в курс 

«Компьютерная 

грамотность». 

4 

 

1 3   

2.1   История возникновения 

компьютера. Из чего состоит 

компьютер. Возможности 

компьютера. 

2 1 1 Практич

еское 

занятие 

Наблюден

ие, опрос 
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2.2   Работа с мышью, клавиатурой. 

Игра «Собери свой 

компьютер». 

2 - 2 Практич

еское 

занятие 

Наблюден

ие, опрос 

3.  Компьютерная азбука. 14 5 9   

3.1   Рабочий стол, клавиатура, 

мышь. Папки, открывание и 

закрывание папок, переход из 

одной папки в другую. 

2 2 - Практич

еское 

занятие 

Наблюден

ие, опрос 

3.2   Щелчки и выделение 

объектов; переход из папки в 

папку. Файлы, перенесение 

файлов из одной папки в 

другую. 

2 1 1 Практич

еское 

занятие 

Наблюден

ие, опрос 

3.3   Перетаскивание файлов, игра 

«Волшебное окно». 

Перенесение файлов из одной 

папки в другую. 

2 - 2 Практич

еское 

занятие 

Наблюден

ие, опрос 

3.4   Команды «Копировать-

вставить». Создание и 

название папки, выделение 

несколько файлов. 

2 2 - Практич

еское 

занятие 

Наблюден

ие, опрос 

3.5   Создание и название папки, 

выделение несколько файлов.  

2 - 2 Практич

еское 

занятие 

Наблюден

ие, опрос 

3.6   Игра на перенесение файлов в 

папки «Покупки». 

Самостоятельная работа 

«Порядок в папках». 

2 - 2 Практич

еское 

занятие  

Наблюден

ие, опрос 

3.7   Игра «Собери урожай».  

Игра «Угадай». 

2 - 2 Практич

еское 

занятие 

Наблюден

ие, опрос 

4.  Работа с графическим 

редактором Paint. 

14 5 9   

4.1   Что такое компьютерная 

графика. Основные 

возможности графического 

редактора Paint по созданию 

графических объектов. Панель 

инструментов рисования. 

2 2 - Практич

еское 

занятие 

Наблюден

ие, опрос 

4.2   Создание рисунка при помощи 

инструмента «кисть». Задание 

«Цветик-семицветик». 

2 - 2 Практич

еское 

занятие 

Наблюден

ие, опрос 

4.3   Создание рисунка на 

свободную тему. Понятие 

фрагмента рисунка. 

Технология выделения и 

перемещения фрагмента 

рисунка. 

2 1 1 Практич

еское 

занятие 

Наблюден

ие, опрос 

4.4   Выделение фрагмента 

рисунка. Мозаика «Сказочный 

герой». Способы сохранения 

2 1 1 Практич

еское 

занятие 

Наблюден

ие, опрос 
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графического файла. Овал, 

прямоугольник, треугольник. 

4.5   Инструмент «Линия». 

Пиксель. Масштаб рисунка. 

Задание «Родные просторы». 

2 1 1 Практич

еское 

занятие 

Наблюден

ие, опрос 

4.6   Изменение толщины и цвета 

линии. Рисунок «Куб». 

2 - 2 Практич

еское 

занятие 

Наблюден

ие, опрос 

4.7   Редактирование рисунка по 

пикселям. Изменение 

масштаба просмотра 

рисунков. 

2 - 2 Практич

еское 

занятие 

Наблюден

ие, опрос 

5.  Работа с текстом. 14 4 10   

5.1   Текстовый редактор Microsoft 

Word, интер-фейс программы; 

курсор, клавиша «Enter». 

Особенности набора текста. 

2 2 - Практич

еское 

занятие 

Наблюден

ие, опрос 

5.2   Знакомство с программой, 

набор текста. Перемещение 

курсора по тексту, выделение 

текста. 

2 - 1 Практич

еское 

занятие 

Наблюден

ие, опрос 

5.3   Изменение шрифта; 

изменение кегеля; начертание; 

изменение цвета шрифта. Блок 

упражнений на запоминание 

клавиш. 

2 1 1 Практич

еское 

занятие 

Наблюден

ие, опрос 

5.4   Выравнивание текста; 

клавиша «Shift», прописная 

буква; знаки препинания. Игра 

«Склей слова». 

2 1 1 Практич

еское 

занятие 

Наблюден

ие, опрос 

5.5   Рисунок из букв. Набор текста 

«Моя мама». 

2 - 2 игра Наблюден

ие, опрос 

5.6   Набор текста «Домашние 

хлопоты». Набор текста «Мой 

питомец». 

2 - 2 Практич

еское 

занятие 

Наблюден

ие, опрос 

5.7   Диктант «Кошка». Набор 

текста «Солнышко». 

2 - 2 Практич

еское 

занятие 

Наблюден

ие, опрос 

6.  Работа с презентацией. 10 3 7   

6.1   Запуск и настройка 

приложения Power Point. 

Назначение панели 

инструментов. Выделение 

этапов создания презентации. 

Создание фона. Создание 

текста. 

2 1 1 Практич

еское 

занятие 

Наблюден

ие, опрос 

6.2   Создание презентации из 

шаблона; создание фона 

различными способами. 

2 1 1 Практич

еское 

занятие 

Наблюден

ие, опрос 
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Практическое задание «Текст 

на слайде». 

6.3   Практическое задание 

«Исчезающий текст». Вставка 

рисунков в презентацию. 

Создание анимации рисунка. 

Запуск и отладка презентации. 

2 1 1 Практич

еское 

занятие 

Наблюден

ие, опрос 

6.4   Практическое задание 

«Улыбка». Практическое 

задание «Часы». 

2 - 2 Самосто

ятельная 

работа 

Наблюден

ие, опрос 

6.5   Практическое задание 

«Фотоальбом». Создание 

презентации «Моя любимая 

сказка». 

2 - 2 Практич

еское 

занятие 

Наблюден

ие, опрос 

7.   Работа над творческим 

проектами. 

10 2 8 Выполн

ение 

контрол

ьного  

задания 

Наблюден

ие 

7.1   Основные этапы проекта. 

Правила оформления 

проектов. Выбор темы проекта 

и составления плана его 

реализации. 

2 2 - Практич

еское 

занятие 

Наблюден

ие, опрос 

7.2   Разработка детальной схемы 

проекта. Работа над 

творческим проектом. 

Теоретическая часть. 

2 - 2 Практич

еское 

занятие 

Наблюден

ие, опрос 

7.3   Работа над творческим 

проектом. Практическая часть. 

2 - 2 Практич

еское 

занятие 

Наблюден

ие, опрос 

7.4   Работа над творческим 

проектом. Практическая часть. 

2 - 2 Практич

еское 

занятие 

Наблюден

ие, опрос 

7.5   Подготовка презентации для 

защиты проекта. 

2 - 2 Практич

еское 

занятие 

Наблюден

ие, опрос 

8.   Защита проектов. 4 - 4 Самост

оятельн

ая 

работа 

Наблюден

ие 

8.1   Защита  проектов. 2 - 2 Практич

еское 

занятие 

Наблюден

ие, опрос 

8.2   Защита проектов. 2 - 2 Практич

еское 

занятие 

Наблюден

ие, опрос 

   Итого: 72 21 51   
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Условия реализации программы 

 

Материально – техническое обеспечение: помещение для занятий 

соответствует требованиям СанПиН 1.2.3685-21 от 28.01.2021г. № 2, в 

помещении находятся стандартные учебные столы и стулья, 

соответствующие ростовой группе, стол и стул для педагога, учебная доска, 

книжные шкафы для хранения дидактических пособий и учебных 

материалов.  

Перечень оборудования, инструментов, материалов, необходимых для 

работы: флипчарт магнитно-маркерный. 

Техническое оснащение: компьютер, наушники, интерактивный 

комплекс с вычислительным блоком и мобильным креплением.   

Информационное обеспечение: видео-, интернет-источники. 

Кадровое обеспечение: педагог дополнительного образования с 

высшим профессиональным образованием по направлению подготовки 

«педагогика и психология», знающий специфику ОДО. Стаж работы 2 года. 

Необходимые умения: владеет формами и методами обучения; использует и 

апробирует специальные подходы к обучению ребенка с ограниченными 

возможностями здоровья; организовывает различные виды внеурочной 

деятельности: игровую, культурно – досуговую; регулирует поведение  

учащейся для обеспечения безопасной образовательной среды; реализует 

современные формы и методы воспитательной работы, как на занятиях, так и 

во внеурочной деятельности, ставит воспитательные цели, способствующие 

развитию ребенка, независимо от его способностей; общаясь  с обучаемым, 

понимает и принимает его. Необходимые знания: преподаваемый предмет; 

основные закономерности возрастного и психического развития; основные 

методики, виды и приемы преподавания учебного материала с учетом 

возможностей ребенка и видом его заболевания; пути достижения 

образовательных результатов и способы оценки результатов обучения.  

 

Формы аттестации 

 

Дополнительная общеобразовательная общеразвивающая программа 

«Компьютерная грамотность» предусматривает следующие виды контроля: 

начальный или входящий, текущий, промежуточная и итоговая аттестация. 

Первоначальный контроль проводится для учащихся для определения 

уровня развития ребенка. При поступлении в объединение проводится 

первичное собеседование и диагностика.  

Мониторинг роста уровня обученности учащегося проводится в 

середине учебного года (промежуточная аттестация) и по прохождению 

программы (итоговая аттестация). Результативность образовательной 

деятельности определяется способностью обучающихся на каждом этапе 

расширять круг знаний, приумножать умения и совершенствовать 

практические навыки.  
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Формы, методы контроля и оценки результатов усвоения программы 

предполагают  

при текущем контроле: 

-педагогическое наблюдение - при выполнении практических работ 

обучающихся;  

-опрос, самостоятельная работа;   

-педагогический мониторинг – ведение журнала посещаемости. 

при промежуточной аттестации: 

-самостоятельная работа. 

при итоговой аттестации: 

-защита проекта. 

Итоговая оценка развития личностных качеств воспитанника производится по 

трем уровням:  

-«высокий»: положительные изменения личностного качества воспитанника в 

течение учебного года признаются как максимально возможные для него; 

-«средний»: изменения произошли, но воспитанник потенциально был 

способен к большему; 

-«низкий»: изменения не замечены. 

Результатом усвоения обучающимися программы по каждому уровню 

являются: устойчивый интерес к занятиям по «Компьютерной азбуке», 

результаты достижений в массовых мероприятиях различного уровня. 

 

Оценочные материалы 

 

1.Карточка учета результатов обучения по дополнительной 

общеобразовательной общеразвивающей программе (Приложение 1). 

2.Технология определения учебных результатов по дополнительной 

общеобразовательной общеразвивающей программе (Приложение 2). 

 

Методические материалы 

 

Методы обучения: 

-объяснительно-иллюстративные (беседы, объяснения, дискуссии); 

-репродуктивный (деятельность обучаемых носит алгоритмический характер, 

выполняется по инструкциям. Предписаниям, правилам в аналогичных, 

сходных с показанным образом ситуациях); 

-метод проблемного изложения; 

-эвристический (метод обучения заключается в организации активного поиска 

решения выдвинутых в обучении (или самостоятельно сформулированных) 

познавательных задач в ходе подготовки и реализации творческих проектов); 

-исследовательский. 

Технологии обучения: групповое обучение, исследовательская 

деятельность, проектная деятельность, технология развивающего обучения, 

коммуникативная технология обучения; 
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Формы организации учебного занятия: групповая; 

Дидактические материалы: раздаточные материалы, задания; 

Алгоритм учебного занятия: 

Структура каждого занятия определяется его содержанием - изучением 

нового материала, повторением или закреплением пройденного, 

подключается действенно-практический опыт, идет проверка усвоения 

знаний учащимися. Каждое занятие включает в себя 3 части:  

1. Вводная часть 

•Организационный момент 

•Повторение теоретического материала предыдущего занятия 

2. Основная часть 

•Практическая работа 

3. Заключительная часть 

•Подведение итогов занятия. Рефлексия 

 

Основные формы и методы, используемые при реализации программы 

 
№ 

п/п 

Название 

раздела 

Формы 

занятий 

Приемы и методы 

организации учебно-

воспитательного 

процесса 

Дидактичес

кие 

материалы 

Техни

ческое 

оснащ

ение 

1. Введение. 

Входящая 

диагностика 

Правила ТБ. 

Наблюдение

, опрос 

Беседа, объяснения  Раздаточные 

материалы, 

задания 

 

2. Введение в 

курс 

«Компьютерн

ая 

грамотность»  

Наблюдение

, опрос 

Объяснительно – 

иллюстративный метод, 

репродуктивный метод, 

Эвристический метод, 

исследовательский метод 

Раздаточные 

материалы, 

задания 

 

3. Компьютерна

я грамотность 

Наблюдение

, опрос 

Объяснительно – 

иллюстративный метод, 

репродуктивный метод, 

Эвристический метод, 

исследовательский метод 

эмоционального 

стимулирования 

Раздаточные 

материалы, 

задания 

 

4. Работа с 

графическим 

редактором 

Paint 

Наблюдение

, опрос 

Объяснительно – 

иллюстративный метод, 

репродуктивный метод, 

Эвристический метод, 

исследовательский метод 

Раздаточные 

материалы, 

задания 

 

5. Работа с 

текстом 

Наблюдение

, опрос 

практический  метод, 

обсуждение работ 

Раздаточные 

материалы, 

задания 

 

6. Работа с 

презентацией 

Наблюдение

, опрос 

практические задания Раздаточные 

материалы, 

задания 
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7. Работа над 

творческими 

проектами 

Наблюдение

, опрос 

Эвристический метод 

(заключается в 

организации активного 

поиска решения задач) 

Раздаточные 

материалы, 

задания 

 

8. Защита 

проектов  

Самостоятел

ьная работа 

Исследовательский метод Раздаточные 

материалы, 

задания 

 

 

Изучение нового материала  

1.Организационный момент – 2 мин., 

2.Повторение пройденного материала – 3 мин., 

3.Изложение нового материала – 20 мин., 

4.Самостоятельная работа учащихся –10 мин., 

5.Закрепление нового материала –3 мин., 

6.Подведение итогов – 2 мин.  

Демонстрация способов действий и знаний. 

1.Организационный момент – 2 мин., 

2.Повторение сформированных умений и знаний – 5 мин., 

3.Демонстрация теоретических знаний – 10 мин. 

4.Выполнение задания творческого характера – 20 мин., 

5.Подведение итогов -3 мин. 

Контроль и коррекция способов действий и знаний. 

1.Организационный момент – 2 мин., 

2.Применение учащимися знаний, практические задания -35мин.,  

3.Подведение итогов – 3 мин. 

                                 

Раздел III. «Организационные основы реализации дополнительных 

общеобразовательных программ с применением электронного обучения, 

дистанционных образовательных технологий» 

 

3.1. При переходе на дистанционное обучение создаются условия для 

функционирования электронной информационно-образовательной среды, 

включающей в себя электронные информационные ресурсы, электронные 

образовательные ресурсы, совокупность информационных технологий, 

телекоммуникационных технологий, соответствующих технологических 

средств и обеспечивающей освоение обучающимися образовательных 

программ в полном объеме независимо от места нахождения обучающихся. 

При реализации дополнительной общеобразовательной программы с 

применением электронного обучения, дистанционных образовательных 

технологий: 

-организация оказывает учебно-методическую помощь обучающимся, в том 

числе в форме индивидуальных консультаций, оказываемых дистанционно с 

использованием информационных и телекоммуникационных технологий; 

-организация самостоятельно определяет объем аудиторной нагрузки и 

соотношение объема занятий, проводимых путем непосредственного 
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взаимодействия педагога с обучающимся, и учебных занятий с применением 

электронного обучения, дистанционных образовательных технологий; 

-допускается отсутствие аудиторных занятий; 

-местом осуществления образовательной деятельности является место 

нахождения организации или ее филиала независимо от места нахождения 

обучающихся; 

-организация обеспечивает соответствующие применяемые технологии 

уровней подготовки педагогических, учебно-вспомогательных, 

административно-хозяйственных работников организации по 

дополнительным общеобразовательным программам. 

3.2. По дополнительным общеобразовательным программам с 

применением электронного обучения и дистанционных образовательных 

технологий в период режима «повышенной готовности»: 

-формируется расписание занятий на каждый учебный день в соответствии с 

учебным планом, календарным учебным графиком, а также согласно 

учебному плану и согласно требованиям, Санитарно-эпидемиологическим 

правилам и нормативам СанПиН, предусматривая сокращение времени 

проведения занятия от 20 до 30 минут в зависимости от возраста учащегося; 

-информация о реализации дополнительной общеобразовательной 

программы, а также расписание занятий, график проведения текущего 

контроля и итогового контроля, доводится до сведения учащихся и их 

родителей; 

-обеспечивается ведение учета результатов образовательного процесса в 

цифровом виде через электронный журнал в АИС «Навигатор 

дополнительного образования детей Краснодарского края». 

3.3.  При реализации дополнительных общеобразовательных программ 

с применением электронного обучения и дистанционных образовательных 

технологий в период режима «повышенной готовности» используются: 

-электронные информационные, образовательные и информационно-

телекоммуникационные ресурсы, которые соответствует выбранной модели 

и позволят подготовить структуру образовательного контента; 

-интеграция форм обучения, например, очного и электронного обучения, с 

использованием дистанционных образовательных технологий; 

-организационная и техническая поддержка учащихся, при организации на 

период перехода, и в момент дальнейшего электронного обучения с 

применением дистанционных образовательных технологий; 

-онлайн – расписание занятий для ознакомления учащихся и родителей 

(законных представителей); 

-планирование педагогической деятельности с учетом электронного 

обучения с применением дистанционных образовательных технологий; 

создание простейших, необходимых и интересных, электронных ресурсов и 

заданий; 

-проявление своего отношения к работам учащихся в виде текстовых или 

аудио рецензий, устных онлайн-консультаций. 
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Для использования дистанционных образовательных технологий 

рекомендуется предоставить каждому обучающемуся и педагогическому 

работнику свободный доступ к средствам информационных и 

коммуникационных технологий. В программе «Компьютерная грамотность» 

возможны занятия с применением дистанционных технологий и 

инструментария электронного обучения. В образовательную деятельность 

введены формы занятий: видеолекции, чат, онлайн-консультации, видео-

консультирование, дистанционный прием теста.  
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Приложение 1 

                                       

Карточка учета результатов обучения по дополнительной 

общеобразовательной общеразвивающей программе 

 

«Компьютерная грамотность» № ___ 1 год обучения 

 
 № 

п/п 
 

 

Ф.И. 

учащ

егося 

Теоретическая подготовка   Практическая 

подготовка  

 

Теоретичес

кие знания 

Владение 

специальной 

терминологией 

Практичес

кие умения 

и навыки 

Владение 

специальным 

оборудование

м и 

оснащением 

Творческ

ие 

навыки 

декаб

рь 

май декабрь май декаб

рь 

май декабр

ь 

май дека

брь 

май 

1                        

2                        

3                        

  

  

  

Метод 

диагно

стики  

Контрольны

й опрос 

(устный и 

письменный

) 

Собеседование 

(индивидуально

е и групповое) 

Выполнени

е 

практическ

их работ. 

Выполнение 

практических 

работ. 

Участие в 

конкурсах, 

соревнова

ниях 

 

                                                                                                  Приложение 2 

Технология определения 

учебных результатов по дополнительной общеобразовательной 

общеразвивающей программе 
 

№ 

п/п 

Оцениваемые 

параметры 

(ожидаемые 

результаты) 

Критерии  Степень выраженности оцениваемого 

качества 

1. 

  

  

  

  

  

  

 

 

 

 

Теоретическа

я подготовка   
Теоретические 

знания (по 

основным 

разделам 

учебно-

тематического 

плана 

программы) 

Соответствие 

теоретических знаний 

учащегося программным 

требованиям   

  

  

  

минимальный уровень: менее ½ 

объема знаний, предусмотренных 

программой;  

(1балл)  
средний уровень: более ½ объема 

знаний;  

(3 балла)  
максимальный уровень: практически 

весь объем знаний, предусмотренных 

программой за конкретный период.  

(5 баллов)  
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2. 

Владение 

специальной 

терминологие

й  

Осмысленность и 

правильность 

использования 

специальной 

терминологии  

минимальный уровень: как правило, 

избегает употребления специальных 

терминов; 

 (1балл)  
средний уровень: сочетает 

специальную терминологию с бытовой; 

 (3 балла)  
максимальный уровень: специальные 

термины употребляются осознано и в 

полном соответствии с их содержанием.  

(5 баллов)  

  

  

1. 

  

  

  

  

Практическа

я подготовка   
Практические 

умения и 

навыки,  

предусмотрен

ные 

программой  

  

Соответствие 

практических умений и 

навыков программным 

требованиям  

 

минимальный уровень: менее ½ 

предусмотренных умений и навыков;  

(1балл)  
средний балл: более ½ объема 

усвоенных умений и навыков;  

(3 балла)  
максимальный уровень: практически 

все  

умения и навыки 

 (5 баллов)  

2. 

  

  

   

  

 

 

 

3. 

Владение 

специальным 

оборудование

м и 

оснащение  

  

  

  

  

  

Отсутствие затруднений 

в использовании 

специального  

оборудования и 

оснащения  

  

  

  

минимальный уровень: серьезные 

затруднения при работе с 

оборудованием;  

(1балл)  
средний уровень: работа с 

оборудованием с помощью педагога;  

(3 балла)  
максимальный уровень: работа с 

оборудованием самостоятельно, не 

испытывая особых трудностей. (5 

баллов)  

Творческие 

навыки  

Креативность в 

выполнении 

практических заданий  

начальный уровень развития 

креативности: выполнение лишь 

простейших практических заданий 

педагога;  

(1балл)  
репродуктивный уровень: выполнение 

в основном задания на основе образца; (3 

балла)  
творческий уровень: выполнение 

практических заданий с элементами  

творчества. (5 баллов)  

1 . 

  

  

  

  

  

   

 

Общеучебны

е умения и 

навыки 

ребенка  
Учебно-

интеллектуаль

ные умения  

 

 Самостоятельность в 

подборе и в анализе 

литературы, в учебно-

исследовательской 

работе.  

  

минимальный уровень: серьезные 

затруднения при работе с литературой, 

необходима постоянная помощь и 

контроль педагога; (1балл)  

средний уровень: работа с литературой 

с помощью педагога и родителей; (3 

балла)  
 максимальный уровень: работа с 
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литературой самостоятельно, не 

испытывая особых трудностей. (5 

баллов)  

2. Учебно-

коммуникатив

ные умения  

  

  

  

Адекватность восприятия 

информации, идущей от 

педагога, свобода 

владения и подачи 

обучающимся 

подготовленной 

информации 

Смотрите выше.  

  

  

  

3. Учебно-

организацион

ные умения и 

навыки.  

Способность 

самостоятельно готовить 

свое рабочее место к 

деятельности и убирать 

его за собой. 

Соответствие реальных 

навыков соблюдения 

правил безопасности 

программным 

требованиям.  

минимальный уровень: менее чем ½ 

объема навыков соблюдения правил 

безопасности; (1балл)  

средний уровень: более ½ объема 

усвоенных навыков; (3 балла)  

максимальный уровень: практически 

весь объем навыков за контрольный 

период.  

 (5 баллов)  

 


